Příloha 9.5 Příklad Protokolu ke skenování fondu

Protokol ke skenování fondu Beneš Třebízský Václav
Při skenování se bude postupovat podle standardního způsobu digitalizace všech archiválií i předmětů zaznamenaných v tomto protokolu (u archiválií všech stran i stran rubových kromě stran nepopsaných).

Protokol vyhotovil(a) a zkontroloval(a) správné pořadí materiálu ve fondu i v jednotlivých složkách: Helena Šebestová
Datum: 12. 7. 2019
Doklady vlastní
Skenovat celý oddíl; u následujících položek:

· poř. č. 19: skenovat vše (i posl. tištěné strany bez rkp. pozn.)
· poř. č. 20: již posl. tištěné strany bez rkp. pozn. neskenovat – totožné s předchozím

· poř. č. 23, 25: uloženo ve velkém kartonu

· poř. č. 31: skenovat bez obálky

· poř. č. 32: skenovat titulní část desek, přední předsádku s nálepkou a všechny popsané stránky i obsah na konci; strany pouze s červeným nadepsáním čísla stránky (bez dalšího rkp. vpisku) neskenovat

Doklady rodinné a cizí

Skenovat celý oddíl; následující položka:

· poř. č. 44: uložena ve velkém kartonu

Korespondence vlastní, přijatá
Skenovat celý oddíl; u následujících položek:
· poř. č. 104: pozor při skenování – text až do ohrnutých krajů

· poř. č. 117: u dopisů stejnou tištěnou stránku oskenovat pouze jedenkrát

Korespondence vlastní, odeslaná
Skenovat celý oddíl; u následující položky:

· poř. č. 146: skenovat vše – titulku desek, obě předsádky (zadní i přední) a vše, kde rkp. pozn.

Korespondence cizí

Skenovat celý oddíl

Rukopisy vlastní 
· Skenovat celý oddíl; u následujících položek:
· poř. č. 225: oskenovat titulní tištěnou stranu a pak všechny strany, kde je jakýkoliv rkp. vpisek (i číselný) – cca 30 listů

· poř. č. 237: neskenovat

· poř. č. 261: skenovat i titul desek a všude, kde je rkp. nebo kresba

· poř. č. 262, 263: skenovat pouze, kde rkp. pozn.

Rukopisy cizí

Skenovat celý oddíl; u následujících položek:

· poř. č. 270: skenovat:
· od přední předsádky
· skenovat i vevázaný menší tisk „Píseň…“
· z většího tisku jen titulní stranu, a pak jen následující stranu s rkp. vpiskem
· nakonec skenovat vevázaný rukopisný celek na konci i s vloženým papírkem
· poř. č. 272: skenovat jak fyzicky je, neotáčet (začít – „Mně veselo…“)
· poř. č. 273: skenovat od předsádky, vnější desky neskenovat
Tisky
Oddíl neskenovat, případně pouze výběrově:

· poř. č. 280: skenovat pouze dvě tištěné strany s původním rukopisným vpiskem a poslední tištěný dvoulist (kde báseň Třebízského i Legera)

· poř. č. 281: uloženo ve velkém kartonu

· poř. č. 282: skenovat

· poř. č. 284: skenovat pouze titulní stranu s razítkem původního majitele

· poř. č. 289, 290, 292: skenovat

Fotografie
Skenovat celý oddíl

Varia

Skenovat celý oddíl; následující položku:
· poř. č. 312: neskenovat
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